ICS 03.160

DB4403

|| (I : N ~ B - S ;-

DB4403/T 246. 3—2022

ITHE AR FIRENSE
EILWy: REEE

Specification of service assurance for administrative
reconsideration—Part3: Cases management

2022-07-22 &% 2022-08-01 3Ljie

RITmTHIzEEEER %%






DB4403/T 246.3—2022

H X
=SS I1
= = 11
I = 1
2 R E S T S e 1
B R BRI S et 1
g R B R 1
B R T B 1
B BT L 2

R T L 2
PSR A CHRTEEE) AT B R - e 8
B B CHERME) R . .o 9
Bfsk C CHITEME) SR BEMEEAMBIEER 10
B D CHERMIE) B AR . 16
B B CHERMIE) RS . .o 17
B P OCBERME)  RBEIR BB o 18
BRI o o et e e 19



DB4403/T 246. 3—2022

]l

Al

AL IRGB/T 1. 1—2020 (PRt TAE I 185 FRuE SO g5 i A spi iy i x0
E L.

ASCAFEDB4403/T 246. 3—2022 (ATHUE WIR S RIEMIED) 283355 . DB4403/T 246—2022
Sa KA T LR

—— 1Ry BT

—— 528y BT HIE,
— B3 RAFE L

—— Ay N BV B M

SO YT R R R A

AP A, TRYITE SR TR bR R BT 5B

A ETEE A [GEG]. mH. TE. R, RO EIEE L ROCH. G, BIR
Yl WL,

1T



DB4403/T 246.3—2022

it

El

TR W AR RIRR T B I AR, T iERin e s s R . RIE (T
HPEE) MG D204, 8 ESGEAEI AR SCIHES T, WIIMTRIRR . BLE s, BT
HA A SR AT BOE BUIRSS TR, R 7T RPIE. AN TS . (H2, TERRIURS
TAEW KRR TR PSSR, WA ERES, BREFRALAAN A ik &3
AL IRHIEN . BN, MWEFEREANFRZES. ARSI UTBHLERBHIEA, LR HHT
B BUIRS5 A PATBOR WL, A B SER S 2B W 7R AL RRAE, & XATERE X
R 55 IR 55 7K+ R 5% o R 1 R AE A T Vi B W TR N AERR P IR EE S —, &% 5 BT LR BUIR 55
I RARTRE . BAREORERPAFIACF MBI WS AT, Fit, R — DRk, BRI
TR BURS 25, Mg — K. BARRATBUR B S B S, #EshRYIT AT EUR WUk 55
FIMVEAL . Go—Ab REAItb AR, AmPRTHARIITATBUR B SS R AR 55K, #ifREmiir R
WSS RS AR ge—. RS, FR, $RTHT BRI s TAERE A
AL, SEELE TR S5 TARA bR rl Ak A9 mT0E, DISeiRies Ty BAKaiEias, Btk oot
IS TR 5% 405 AL S5 TH A R AR A

HAT, FREETBOWSUR AR G EMEZ. 17k, orbedE,  RIIE R ER ke
SCERAT ARG X ZR 5 B Ul AR B TS ) 28 LR H “ SCRF R AT BUR WU
FESERIBET, IRIINTR AT BORE AR AL e A9 2 BRI 47 BOR WA DX ) S B N 7
AT HIRINTT T hrdE ATERBURSS TRIERVE) , DAHESHRDI AT R OS5 TAERIFFEE. 4t
s FRERRE, RN RIERYIR AL S B SORATRTEAER, vEER AT W RHINL .

HREFUTH R UURSS TAE AW A R L ER B 2, SRS TARMPERARHEAE, 25
GibEE, R (TEEUURS TREVE) 2 R, SCREEEHIE. ROAEE N B Rt
24 L R 5 P N C S PR

I1I






DB4403/T 246.3—2022

ITHEWRSERENTE 238 RHEHE

1 SEE

ASCEIE TATBUR R E BN SR ER U LR S8 RIEH, REEHE K ZK.
ASCAEE AR XBUFAT BOR WU AT BUR R AR B A .

2 MuMsIAxH

A SO A P 2 S SR YA SR TR AR SO AN T R SR . e, H S
S, A% H AR R I RRASE T A SR A HIARI S S, HBOHA CRIEITE s
& T A

DB4403/T 246.1—2022 ATEE MRS IREERTE 21

oit

Br: RAFIAER
3 ARIEMEX

DB4403/T 246. 1—2022 5 5 I AREF & SU& T A SCA .
4 BIREX

4.1 FFEBENE “ K57 PR, SRR BEEE R MRS, TR
5.

4.2 ATERBHUE (CURRRR “ RN ) B AW HIE AR 2 FUEBIREAT R &0, S AF
B BRE LN ATREEREEE, 425 2 A HAEREEHIEMIER.

4.3 SRR ST 5 A 22 A R

4.4 HEGRT. FRERAEIEZNEET IR RLE .

5 RSEHE

5.1 ITHEWEMNER THRER O

—— AT RINTTBUR I SR, G— 8“7 s IR SATE X BUR R4, gi— 8“3

HTEUX FFRAAT” 5 BATEUX TR R RF A s A (2R

—— R G— N “ATR” , FREMNE TATBE RS

—WRFEE: NIEA T ERE, HhiafrEs, BT O W

—ZRZMRF T NERRF S, AR =R,
5.2 FTSEHMRERMEmARN . W7+ “ITR27 + (REE) R RF5+“57 .

w1 RARYIT N RBURFAT B R A, IRy 2021 45, YRR 2 L 19, ZE5N: IRRFT 5 (2021)
15,

w2 R RIRIIT X N RBUMFATBUZ R, WCEREREE 2021 4, WERIUTRZ 11, %258 Bk
EFFITHE (2021) 15,



DB4403/T 246. 3—2022

6 RHAEE

6.1 SUWNEIHIEE, MR NZVOE R E RN EH.
6.2 FHA4 LT A
——ATBUL
—— AT B ;
——ATBUE:

—— TR
——ATBUAL;
—— BN E B AT
——ATBAMEN;
——ATBUAIA;
—— AR IR AL
——HAih,

7 REEE

7.1 REHRK

HWEMEFZ BT =50 A -
—— &1 ;

—BWMEL

—HJK.

7.2 REHME
7.2.1 KRESL
7.2.1.1 #Hm\

7.2 HHNEFER BN —EE— 0, KK N 297 mmX 210 mm FA% .
7.2.1.1.2  HHMIE KIS N AL N ER:
——HE NSRS HE N 4 BT AR
—— i HE AR B S B EE N RR;
—— USRI E] . HRRA S T SR E. AL B, REEEAL, W, 2021 4E 1 8 H;
—— X5 FFHEE 5 EINER;
—— M IR 2R,
——ZHESL, LR LR
o M. TMZH,
o AEEL: RUYAZH,
o A ENHE N i H A BN OGHE H R
o K. FEAEHALE NI,
o RANEVNEGE: HIE NG HIA AN IE FE MR G ;
o RZHHTIEIHIE: HE N T A2 B AR G .
—— ARG, SN LR
o YEFF: EH T ACER U YRR HIE N BARATBUT NI R



DB4403/T 246.3—2022

o Y EH T BT RSB TR N B ARAT BT NI R
o W JEH T ACERHRE N T HE N EARAT BT NI R
o TIREAT: WEH T YE N TN G NBEATIE S IR DT R A
o HfANHEE: & T AR Y NI S BT BUT B I A
o IZE: JEH TR HE R A
o b EHTATHEE A LR ZEAMT
o M EH T HITE NFRE ERIE N DL DT A R R

—— R R, 10 4F.

7.2.1.1.3  FEBHMERZ W% B,

7.2.1.2 ERME
7.2.1.2.1 MRIAR

7.2.1.2.1.1  HNMEEEHE:
—& W HE;
—— BN
—— ANHEEEIT MR
7.2.1.2.1.2  BRZMHBEAM BN G H C BIEEK.

7.2.1.2.2 E#HNBEZF

7.2.1.2.2.1 BN HEFNMASIES AR EN, LTHRS i,
7.2.1.2.2.2 HEHHFERELTFIE

—— T 5 s

—— 84

— 5

—

— &k

7.2.1.2.2.3 HBHHEFXETHPIES RS FERK:

—— T RGNS R BTSSR R S — NS, FHBTRLE
HergwiE, AwmEhn, W, “1. 2. 37 FSESUHEE 200, IBSCHIE S A 5 S HEA
s, W, LM IAEESR, MIZEFIVR E %G5 WHEY . 5

—— 4 HE MR bR
o UHAMEHE RARPRE, MR,

o UBMEHEA AR REER AR UL SO AR, AR AN, HERREES R E A
b, HMRFRE RN ES [ .

—— 35 HE XML S . W ER S, WES “/7

—— 5 BB N AL E NI B BT B TSRS . — 0 SCEE R T LB, N
RIS, B BNA T, T AEENE ST, MISHEN “57 s &
WHIHEBAMILL U b, fEAREFRANR T NEE 20 TR 25 71, WIITSEER “20-257 ;

—— &y FESCHEMR R TR AU A, DMES R 2% e RiEEE, MEE
“r7

7.2.1.2.2.4 BN HFERZS I D,

7.2.1.2.3 EHERXH



DB4403/T 246. 3—2022

7.2.1.2.3.1  HBNSCH BRI R4 B AR AT HES
7.2.1.2.3.2 B, NB TS T, TSRS MR A LU 2K,
— NEBENH XGRS B E AR S
—— AU o AL T, — DU — A TS, A A T
e SCRAURIIA NS, BWRSA, WS TS AURE AR TR . EEWHSE N, NS iy
P 0,4 I T AN THT
——EHBTRAAECT N “17 FFEmE, AL, BI “1. 20 3. 4eeeeee”
—— MIUG “17 JFaG, IR E) RS FRVELE SO A B A, SO I U AR AE DU ) 22 A
—— USRS, LR E S S
—— BN XB RS 5, WESRGEIENTR RN EHE GRS, 725 g5 £l FR A
“JF RS =R SCAS RS i 2O TR e R S A5 7R T .
Bl BNSCHEE 20 TS HIRARALRL, MRS AR TGS 509 “20-1. 20-2, 20-3. - 7

7.2.1.2.4 RNERITHIMH

7.2.1.2. 4.1 AEBATHIMR EEARE:

—— R R BB R

—— AE T A AR
7.2.1.2.4.2 XTRAMKZEMEL, Nk 7.3, 2.3 FIE SR AATIRE -
7.2.1.2.4.3  XFTFREEITIHADIRE, NAEFREYAS B2 R0 5 948 . IEAS N AR B R R TR &
TR RRAKE . M. SRR HEENE. IR M AEUEEE FE RN . IR IS
RZ W% E.

7.2.1.3 HEK

7.2.1.3.1 HEHENEEGFHER, OHLINHH:
—— RGOV
——r %N
—RAEA;
— & H .
7.2.1.3.2 HIRAIHHE N LBUR 2K
—— ARG, BIEEART:
o CHEASCHEMEIGR. B #hTE. B HEBEEE
o ABERECHIRAT NG A EHE DL
—— BN HRATTHIEARZERN R4 ol &
— AN HAREERER AN R4 o6
— 3B AR AR S R RS A H, AsEL, . 202143 A5
Ho
7.2.1.3.3  FERIHIECR)E, WRAB R SURBLIRE, o574 NS 8 B AR “ A i
W RANTEIRE RGO, FFEA L BRERTE
7.2.1.3.4 ZHEHIEK (BHER) KBRS KR E,

7.2.1.4 REEK
7.2.1.4.1 HF
FA AR 7 KA RS A



7.2.

DB4403/T 246.3—2022

a)  FEHHBI WKL T FIFFHES -
1) RAGHm;
2)  EEMEL
3) HELGHIE.
b) AN MRE B N B MKIKAE T B RS -
) ZEHX:
2) BN
3)  UEAE.
1.4.2 (&%

R ATL LT BEOREAT B4

a)  BIBRSCHM AL E WS E Y

b)  RWAEARERIARL,  NHEAT AR

o) HEATHERALL R B Il AR R AR AL

d) AR NSRRI E A4 AR AR AR TG M AR, RN m KM &
73

e) i MY ARG B BT T R P InMEAS 48,  BREE AN R

) STAFHI AR AR AR T IRAF ) AR A B B 28 BRI BR 2B 55 AN A4
RS RSCHEE) . MR IEAERS] —fr, HERAEZ )R, AmTkik;

g)  SCHARERAT U G R A AR, RPN —SRAR RGN 2 5K SRR, NI E A
W, FFAEAS A ALTE B TURS I Z2 408 7K 2

h) e LI IRRE, BRE B0, IR B AR

i) HEWIES (BFERA)  NA ST U

3 ANSCRPREN R P ST AE SR T, BRI B SO RN R DO IR SRS s B
SRR A AL R B N4

1.4.3  ET

RGBT RIFFE LN E R

—— BT HEITRI R I & A2

——KHAF T AN LAMEZET 2T 0, BARIE N 6N SRR TEL
55, ERGAMBE L TUAN 10~15 mm bFTLRFL, AL — 50— %8, BWfL2 I
B4 100 mm, KN 180 mm, A7 EJE T

—— RGRATESE BE AR AEIL AME L AR AT R

.44 FHE

FERIG, NAGRERIT RN RNGE &, A2 NsR S8 BN SN s Jar 4 5

2 HFRE
2.1 #MERR

2.2.1.1 RAXTSEMRREAT &P R AR T 28
2.2.1.2 ZHEHFHRT BB EARTAM. Bk, HERA.

2.2 HHEEK



DB4403/T 246. 3—2022

HL 7 B IR RLAE A5 LT 2K

—— RGN TR S AR A R — B

— XA SRR I i A SR AT e B BT AL

— N WEEAEE TR TR AL, IR AR EE AT .

7.2.2.3 #1ERE
7.2.2.3.1 EERE

7.2.2.3.1.1  HEHRTFREANATHEE AR RS B LR BRI
——REHZE. T 55N MR —E
—— RE TSI LR, TEBER. SURSCRR S TS
—— BN TERE, AR,

7.2.2.3.1.2 WIRIRE, NAR@EMBEMAAPNEATHIE, ANEEFTEERFES.

7.2.2.3.2 Z=&EIH

X EFEIAT ARG, BT PBE, RISV R IR, JEXARbRME . R, 545
PRARK AL B

7.2.2.3.3 ZEERH

WHROR A LOmE, FEHEREME, NRAEOHM; HmMaREAEm 2%, 5400
REMERFF—2, PEmBeI. ER. BREHE, AEATRERAR, aEREBGAET
[ IR A R S0 L T T PAE

7.2.2.3.4 ERLERRERE

PG AL B R St B A 6 A DA 283K
— R A B G REER g G H S, Gl RS SRR S R, R R P TS W
frE . s EBME. RPPSE AT, X BLEERL . BRI BORAE AN S AR 1 R AT

(Y SEEE ERE T
— BB 5 BAE R T R B WM R 2 RS Bk,
MDA A O

7.2.2.3.5 BERE¥EXHHRSEERE

SERC G AR B R SO B 3% R SO R A RO i 44 U = TR B 3l A% B B R i A SRk
SOt A W ELR A “ RS +301E4 7 1975 3K

7.2.2.3.6 RERI

AR LAETE UG, X CREMA R ERITE, REFREMRIHRIIRT AL, 324,
R ToIN

7.2.2.3.7 #wEB. A%
S E R RGBT R, mE . A, A ES R RS AEBL 5E R
7.3 RERE

7.3.1 MREERE
6



7.3.
#t,

7.3.
.

7.3.

7.3.
7.3.
7.3.

DB4403/T 246.3—2022

1.1 BRAERGHE R, ANIE BB R B G RH, N2 RIS ] DT N E
FEE SEFCIVNGIVEE S EYNIAILE S v SEN P ZE SR DN S S ¥
—HEARL, NIRRT A LAR 2K
o IR R SE SR HES, AN H SRS
o  EGMMEEHAIA, KM EEEITE&ERA.
—— MR BT Y, BIRF A DL T EK
o ERZMEIEE, MR NAER A EILE “RE X XU XFR sk
TIEEH, MAESHEL T FUCHE; RIFRPN SRR ZENE T2 IFEY
P
o BRFBWMREMFRPIEFALE .
——MRRE, BRI A RE I AN EE & EE R, SRS T
1.2 SJRAEGRAEM BRI, xR T R M N A B (T R SRR R ERET—

2 BERF

2.1 RIKFREGEE FREMIRN, NANREGERATTN, N RN it .
2.2 ZEEBRAMR N 30 4,
2.3 XEGEMEL, LTI RAR NS E EEHRER, BFEARTIERGER Y.

FRAR RIS GBI 5 E0 Bl a5, B0 BciE M, S meRE, AR RE
WP E IR, 2k EBCR G ORAF I B S5 A B L 564 — T A

7.3.

7.3.

7.3.
7.3.

il

7.3.

3 REHR

XPORE IR S AL B B 5, A AR 4 DA AP SRS it -

a) HIMEEBENAREHBIFM, REUW DT N

b) IR E WA ST NSHE S, AR S B E

o) MREEMITEE)E, HARE N AR E B AL R A5G

d)  HEIE M S -

4 R=EER

4.1 BN B ST S R PR L, 5 0 2246 0 7 R B i T4

4.2 BN R R R MR RIS HHIEE, MR, BHEERR, Mg EEN

N3 BRI 2
4.3 EZATEHLR. FRENICEORE D WA RE, ZRHN T IR,



DB4403/T 246. 3—2022

M & A
(F3eM)
FZITBX EFR
FA A T EYITE BAT BUX WK
A R BITHXER

FBIX fEIFR
HLZX EE7S
A8 H X A5 H
JEHIIX JeH
T X i
X %
JetelX Syt
X B L
X Bl
HHX h H




TR S E T EB. 1FR.

Mt % B
CERMED
ZEHE

DB4403/T 246

.3—2022

Y XXXXXXXXX
T UETE

e
T~

e
N\

HEE R

Ry

it

A B 470

1l

e

il
e o
i

B.1 REHM@



DB4403/T 246.3—2022

Mt X C
(FsEtE)
BRREERMBEXR

BREMNEAMEL:
—— REANT RIS, BNMERNAT AR C1 R,
—FEMRBRER R, BNMEIRFTEE C. 2 EXR;

—— E A AR R BHLOSR AR R, ENARIRNAT G C. 3 IEKR;
—FIA AR BHIR MR, ENMRRAT G C. 4 IER;
—— BRI R R, BAMBINAT & & C. 5 HIEK;
—— RAMEVONTEFF I SATE, BAMBRN TG C. 6 5K,

— T WAL ORI, 3 R FRMRLRF & C. 7 R

—— LA T A RIS, BB AT A3 C 8 IR,
RC 1 REATRZENRGERAM R

s R AR WEM %

1 BAHZ o HH e it
2 e RTiE ° HH e it
3 I SR AC I B M RH R O HE A it
4 ITBEBCRES (RS HEERD ° HE A it
5 HIE N S i WA R ° i ARt
6 FRAT BUT i IR RL sl 35 AR ATV 58 HA BT RIE A R [ HE A it
7 FIE TR WA BRI () @) CIEPN s
8 ATBU GRS IE A ML A TS O i ARt
9 I NSRS I LAl AR O i 3R A
10 FH B A IE A1 @) i ARt
11 ESIRSEY G E S O i AR
12 AN B IE Y # 8 O EATYN S
13 A IEAT O SR AR 530 F5 2 o b o R
14 i AN IE BIRERE @) i ARt
15 AT PGE AR ° RN IR Ak 2
16 AT ZEPGE o HH e it
17 iR SRR ° HH et
18 HRIAIRILSEIE ) RN IR Ak 2
19 HAt A KR O HH e it

E: @A OMIE LR A AL DL

10




% C.2 {EHEIRE MR LEERIITR

DB4403/T 246.3—2022

Fs R EFK WEME %
1 BN Hx o RN IR Ak 2
2 WEBILER GLEHFEMER) o HH e it
3 FHE N TR A B MORH B @) PN is
4 ITBSE BRI (B HiEESR) o I SR
5 I N S OIE WAL R o I ARt
6 FARATEAT JPIE AR B 1 AR B ATV 2 HA ST OUE AL R ° I ARt
7 HAT O B BT (3D O I SR
8 ATBU BERESIE A ML A A TS @) I S
9 FI NS S i e ke @) I ARt
10 FH N A IE AL @) I ARt
11 ESIRSEY G E S @) I S
12 ZACAEN S IEYIF R @) PN is
13 A IEATBUR BRI A RS0 S i it Rt @) HH et
14 HE AAME AR @) I S
15 ITBU W T o RN IR Ak 2
16 AT B BGEIRH ST K ARt @) HH e it
17 ATBOL R RSSO o AR @) RN IR Ak 2
18 SR o B R S A R O RN IR Ak 2
19 {2 1B SAT BAAAT BT AR S R HER R @) HH et
20 TG S o AR S o R R @) HH e it
21 BN = NS INAT B WO 53045 K o R @) RN IR Ak 2
22 AT UEAH RS R i it Rl @) RN IR Ak 2
23 ITER W RE Bt R o HH e it
24 TR WRE T o RN IR Ak 2
25 RV IR R @) R
26 HRIAIRILSEIE o HH e it
27 PHIE AL TR WER A o BeHE NS fit
28 W HE NSRS HOUEE < WA S S Ad R o CEATYN 20
29 5 = NS AT B WA AR S @) H= N
30 ATBUR GRS B R R @) HH et
31 ATBU BRI R A R @) RN IR Ak 2
32 AT R AR @) RN IR Ak 2

E: @AM OMRIEIhR AR IR

11




DB4403/T 246.3—2022

#* C. 3 HHIEHEME NN XRELRIBFENRGTEAMR

5 R EFK WEME #IE

1 BN Hx e S HU R ft

2 WEEILE CLEFHIR e S HL R

3 HTE SR AL B AR 5 ©) s 3R

4 ITBEWCRTES R KHEER) e s ARt

5 S AN S IE AL KL e s ARt

6 ELARATEUT S UE IR R R 1 AR JBAT VR E HA DT A IE A R L s N3

7 HHEAT R WO B I (3D O s ARt

8 AT R BEEA SR A R A 1S S) s A 3R

9 H IS NSRS H A bR O s ARt

10 H T N B AFIE AR ©) s N3

11 AR REIL ©) s 3R

12 ZACREA S LI FE O s ARt

13 A AT BB AE R SCAS J i A R ©) S HU R ft

14 IS ARMEBIR R O s ARt

15 ITECR B2 BELR 5 A F ik R e S HU R ft

16 TR BNLR & RS e L

17 RIS IEIA TR e S HL S

18 HAbA AL ©) SHU S it

E: @AM OMIELRA AR IR,

% C. 4 HEHME W XHNRTERT R

F5 R RR NEME #E

1 BN HZ e H et
2 SR s T e IR Ak 0
3 RIFFE T A e H Lt
4 FAFFIL R e R IR Ak R
5 WEEILER CLEHIR e i ARt
6 H I AR AC B B AR o) i ARt
7 ITEEBRES (B HEESD o I AR
8 HiE N S IE AR e i ARt
9 FLARAT BT UL IR R H 1 AR JBAT VR E BA DT e A R L i A SR A
10 HHEAT R WO B I (3D o) i At
11 TR AR SCAE A R R A 1S o) I A SR
12 HT SRS LA R o) I A SR
13 F T I &3 E AL R o) S ARt
14 AR EIL o) I A SR
15 ZACREA S LI F R o) S ARt
16 A AT BRI A RSP S i A R o) IR Ak 0
17 IS AR EBIR R o) i ARt
18 AR IKIRHIE AR IE ® RN it

E: @M OMRYE bR A B ft.

12




% C.5 ZIERTHERIFHNRGEAME

DB4403/T 246.3—2022

F5 R RR WHEAE #E
1 BN H o MU
2 W EiIdR Lt o SRSt
3 HT NS AZ 0 B A RH B @) I A SR
4 AT BORET (B Sk HiEE ) o I A SR
5 HIE N S IE I R o I SR
6 i%ﬁﬁﬁﬁﬁ%ﬁﬂﬁﬁ$%A$Eﬁ&%%%%ﬁ%ﬁ ° ———
7 HF AT R W B I () O I SR
8 AT R SCAR TR LR A5 O I SR
9 T NSRS SR R @) I A SR
10 F T NI 23 E AT R @) I ARt
11 ZACRBEAREIL S @) I ARt
12 ZACREN S LR R @) I ARt
13 AN IEATBUR A H I A 2 30D L i A R O SN
14 I NP IE AR @) I ARt
15 F I N R B AR o i ARt
16 & PR R KA R HUR R o SRSt
E: @R OMIESLhR A B IR
% C. 6 RANEMAMFHIRAGEAME
75 AR B &
1 B Hx o SHU S ft
2 W EILER OGLEFHE) o SR
3 ISR I B MR B O His 3R
4 ITBEVH S (B HiEER) o His 3R
5 HHE AN SO WA R o i ARt
6 FARATBAT i ARl B AR AT e R BT RE AR o His 3R
7 HAT B O BT (3R O His 3R
8 ATEE BEEA S IEA IR A O i ARt
9 I NSRS I LAl AR O His 3R
10 H i N B AFIE AR O His 3R
11 A ABREL S O i ARt
12 RACIREA S RIS R ©) His 3R
13 AN EAT BOZ SR A SR SCHS S b o SHU S ft
14 K IE 38 RIAR RS IR IA FEE o SR
15 IR AN IE AR TEOE A G B AR A o SRt

E: @R ORMESLPR A AN L.

13



DB4403/T 246.3—2022

*®C.7 THEWNAILNRGENAT R

s MRHERR BB %

1 BAHEZ e RN IR Ak

2 WEBILER OGLEHFMER) o I ARt

3 I SR AC I B M RH R ©) I S

4 ITBEBCRES (A HEERD o I ARt

5 HIE N S i WA R o I SR

FARATBUT J9 Ut W34 k) S R G AT EIR 5T

; %igggﬁ VIRDR B R AR B AT VR E R ° i AR

7 FIE TR W BRI (%) O I ARt

8 ATEUR BEEE S IE A IR A O I ARt

9 I NSRS I LAl AR @) I S

10 FH N A IE AL O I ARt

11 ESIRSEY G E S @) I S

12 ZACAEN SR IEWIF R @) I ARt

13 AN IEAT BOZ SR AR 530 FS L ek o RN IR Ak 2

14 I AN E AR @) I S

15 ITBUR I Bl A AR o HH it

16 ITBR A S o RN IR Ak 2

TR —— S h T [

" i;ﬁﬁggﬁﬁu$mi%ﬁﬁkﬁﬁiﬁﬂﬁ ° L

18 TR WA O HH e it

19 FHRARIL IR o RN IR Ak 2
FAFER HE NI R

20 PHIE AL TR WER A O MEHE 210, NEEAEZ
EL R E NS it
FAFEP TN E R

21 W HE NSRS HOEE < MR S S A o MEEZIER), N2 HEZ
MEL AR AR

22 Hopth AT AL R O R it

E: @ OMRYE bR A B ft.

14




%% C.8 UMM ARERNRTERM R

DB4403/T 246.3—2022

5 R TR HEE %
1 BAHZ o RN IR Ak 2
2 WEBILER OGLEHFME o I ARt
3 FHE N TR A B R B @) I ARt
4 ITBSE BRI (B HiEER) o I SR
5 I N S OIE WAL R o I ARt
6 FARATBUT ik ARl B35 AR ATV € HA BT RE AR o I S
7 HAT O B BT (3D o I S
8 ATEUR BEEA S IE A IR A @) I ARt
9 I NSRS I LAl AR @) I S
10 COEPN SRR @) I ARt
11 ZACB AR @) I ARt
12 RACIREEN S UE WIS R @) I S
13 HMIEATBUR BRI A RS0 S i it Rt @) HH e it
14 ITBU W TS o RN IR Ak 2
15 AT B BGE IR RS AS K e et @) RN IR Ak 2
16 ATBCR B IR AR S it R @) HWH it
17 SR o B R S b R @) RN IR Ak 2
18 {2 1B SHAT BAAAT BT AR S R HER R @) HH et
19 TG S o AR S B o R R @) HH e it
20 BN = NS INAT B WO 53045 K o R @) R F
21 HEATWTUEAH R 305 S di it Rt @) e it
22 RV IR R @) R
23 PRIHARZ TR UE RS o BN S
24 W HRTE NSRS IR AR S At AR o BeHE NS fit
25 = NS INAT B WHR AL RIAH A @) EEPN /s
26 ATBUR BRI AS B R R @) HH et
27 ATECR VRS S AR @) HH e it
28 ATBU BRI K H LR o HIE N S BOH LR 4R it
29 HRIAIRIL IR o HHR e it
30 oA K AR @) R FR

E: @M OMRGELbrR ARt

15




DB4403/T 246.3—2022

Mt X D
(ERHME)
EHERIER

TR SEE NS N H AR KD, 1.

#=D.1 HEHEF (ER)

W75

B

X5

#IE

16




DB4403/T 246.3—2022

M & E
CERMED
IEHRAER

VSRR 2 WIE. 1.

ik P 4%

E 55 PR3 A
F2 52w |l F H H ME
s uE P35 ¥f A& R
Be A #45

E. 1 IE¥IERARIR

17



DB4403/T 246.3—2022

M &% F
(ERM)

REHRK GEHR)
FG B R L. 1.

(FERRKEA)

T,
#EA
TEEH.

B F. 1 ZEHK GEHR

18



DB4403/T 246.3—2022

& £ X wk
[1] SZDB/Z 264—2017 BUENI BB FEHEHEARME
(2] YN N RBURFZESI I 2. TTEH 026 F BVR RN N REBUFAT R WA BATEE R
TG E A TIE) BB REHI[2017]69%

19



	前言
	引言
	1　范围
	2　规范性引用文件
	3　术语和定义
	4　总体要求
	5　案号管理
	6　案由管理
	7　案卷管理
	7.1　案卷组成
	7.2　案卷制作
	7.2.1　纸质案卷
	7.2.1.1　封面
	7.2.1.2　卷内材料
	7.2.1.2.1　材料内容
	7.2.1.2.2　卷内目录
	7.2.1.2.3　卷内文书
	7.2.1.2.4　不宜装订的材料

	7.2.1.3　封底
	7.2.1.4　案卷组装
	7.2.1.4.1　排列
	7.2.1.4.2　修缮
	7.2.1.4.3　装订
	7.2.1.4.4　封装


	7.2.2　电子案卷
	7.2.2.1　制作方式
	7.2.2.2　制作要求
	7.2.2.3　制作流程
	7.2.2.3.1　案卷核查
	7.2.2.3.2　案卷整理
	7.2.2.3.3　案卷扫描
	7.2.2.3.4　图像处理及质量检验
	7.2.2.3.5　图像数据文件编号及储存
	7.2.2.3.6　案卷装订
	7.2.2.3.7　编目、组卷



	7.3　案卷保管
	7.3.1　材料增减
	7.3.2　案卷保存
	7.3.3　案卷销毁
	7.3.4　案卷使用


	附录A（规范性）各行政区简称
	附录B（资料性）案卷封面
	附录C（规范性）各类案件卷内材料要求
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	不予受理决定书审批表
	●
	复议机构提供
	不予受理决定书
	●
	案件集体讨论笔录
	●
	各类文书送达凭证
	●
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	行政复议答复通知书
	●
	行政复议延期相关文书及审批材料
	○
	行政复议中止相关文书及审批材料
	○
	案件恢复审理相关文书及审批材料
	○
	停止执行具体行政行为相关文书及审批材料
	○
	规范性文件审查相关文书及审批材料
	○
	通知第三人参加行政复议相关文书及审批材料
	○
	举行听证相关文书及审批材料
	○
	行政复议决定书审批表
	●
	行政复议决定书
	●
	案件集体讨论笔录
	○
	各类文书送达凭证
	●
	被申请人提交的行政复议答复书
	●
	被申请人提供
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	●
	被申请人提供
	第三人参加行政复议提交的相关材料
	○
	第三人提供
	行政复议意见书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议建议书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	行政复议受理机关告知书审批表
	●
	行政复议受理机关告知书
	●
	告知书送达凭证
	●
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	案件转送审批文件
	●
	复议机构提供
	案件转送告知书
	●
	复议机构提供
	案件转送函
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	文书送达回证或凭证
	●
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	申请人提出撤回的申请材料
	●
	受理前撤回的相关审批材料
	●
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	●
	补正通知相关文书的送达凭证
	●
	逾期未补正申请材料视为放弃的相关审批材料
	●
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	行政复议终止通知书审批表
	●
	行政复议终止通知书
	●
	申请人撤回行政复议申请或者其他情形终止行政复议的证明材料
	●
	行政复议答复通知书
	○
	各类文书送达凭证
	●
	被申请人提交的行政复议答复书
	○
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	○
	其他有关材料
	○
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	具体行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	●
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	行政复议答复通知书
	●
	行政复议延期相关文书及审批材料
	○
	行政复议中止相关文书及审批材料
	○
	案件恢复审理相关文书及审批材料
	○
	停止执行具体行政行为相关文书及审批材料
	○
	规范性文件审查相关文书及审批材料
	○
	通知第三人参加行政复议相关文书及审批材料
	○
	举行听证相关文书及审批材料
	○
	案件集体讨论笔录
	○
	被申请人提交的行政复议答复书
	●
	被申请人提供
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	●
	被申请人提供
	第三人参加行政复议提交的相关材料
	○
	第三人提供
	行政复议意见书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议建议书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议调解书及其审批表
	●
	申请人、复议机构提供
	各类文书送达凭证
	●
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供

	附录D（资料性）卷内目录模板
	附录E（资料性）证物袋模板
	附录F（资料性）案卷封底（模板）
	参考文献

