
“企业注销一窗通”办事指南

尊敬的企业家朋友们：

为优化营商环境，解决企业注销难题，市市场监管局联

合市人力资源保障局、市住房建设局、深圳市税务局、深圳

海关、人民银行深圳市中心支行进一步优化“企业注销一窗

通”一窗通平台功能，您可以在“企业注销一窗通”平台选

择“一般注销”或“简易注销”方式，同步办理营业执照、

社保、公积金、海关注销业务，同时还可以查询税务清税情

况和预约银行销户。



“企业注销一窗通”办事指南

第一节 办理入口

（一）PC 端官网入口

第一步：登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗通”。

第二步：根据所需注销方式（简易注销、一般注销），点击对应事项入口办

理。



（二）登录方式

1.实名认证登录

个人（自然人）无需注册，打开微信使用右上角的“扫一扫”, 实名认证通

过后会自动跳转登录系统。（登录后可在“账户安全”修改账号名及密码）



2.个人（自然人）账号密码登录

第一步：点击“账号密码”进入。

第二步：新用户，点击“立即注册”，注册后请输入账号、密码、验证码，

点击“登录”。已注册过的用户，请直接输入信息登录。（注：商事主体登记注

册系统不支持通过“法人登录”方式登录办理，“法人登录”为公司账号。）



3.忘记账号、密码，如何找回？

第一步：点击页面“找回密码/账户”。

第二步：点击“找回密码”、“找回账户”，选择相应的方式验证找回。



4.提示账户需升级账户可信（L2、L3）等级,如何处理？

办理业务账户可信等级需达到L2等级以上,请前往省统一认证平台提升账户

可信等级到 L2 及以上再重新登录，如需帮助，请致电 12345。操作步骤如下：

登录广东政务网账户管理中心，点击“实名核验”，您可通过任意一种核验方式

进行升级。



第二节 注销类型选择

一、一般注销 (办理解散公示、清算组备案公告、债权人公告情

形）

请先办理解散公示，15 日内发布清算组公告，10 日内发布债权人公告。清

算组备案信息公告和债权人公告（满 45 天），并办理税务注销，方可再登录商

事主体登记注册系统办理“一般注销”登记业务。（注：需由法定代表人的个人

账号发布公告；只有公司解散需要发布解散公示，其他类别经营主体不需要发布

解散公示；如果已经在登记机关进行清算组备案，无需办理公告）。操作流程如

下：

（一）办理解散公示、清算组备案公告和债权人公告

登录系统。①、登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗通”；

②、进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“清算组备案公告和债权人公

告”入口，点击“立即办理”，进入“广东政务服务网”的登录页面；③、您可

选择使用账号、密码登录（无账号的，请先注册账号），或用微信扫描“粤省事”

小程序码后进行公安部门的人脸识别程序登录。（注：详细操作步骤请参照第一

节“办理入口”）

或者登录之后，通过点击“我要申请”，找到“营业执照作废声明、清算组

备案公告、债权人公告、集团成员公示”，点击在线办理进入。



第一步：办理解散公示

1．进入申请页面后，点击“解散公示”，填写统一社会信用代码与企业名

称，输入验证码后点击登录。

2．进入申请页面后，发布解散公示，点击“添加解散公示”。

3．进入解散公示页面后，选择“解散事由”，根据选择的解散事由，补充

“解散事由补充内容”，点击“预览”。



4．点击“保存”，页面返回到解散公示列表，可重新编辑或者删除。

5．点击保存并公示，发布解散公示信息。公示之后不可以修改，只能撤销。

发布后，该企业在公示系统的信息展示页面将标注“该企业已发布解散公示”。



第二步：办理清算组备案公告和债权人公告

1．进入申请页面后，点击“清算组备案公告/债权人公告”，填写统一社会

信用代码与企业名称，输入验证码后点击登录。

2．进入申请页面后，发布清算组备案公告，点击“添加清算组备案公告”。

3．进入清算组页面，选择清算组成立日期，注销原因，清算组办公地址，

清算组联系电话。



4．填写相关清算组成员信息。红框 1 中，点击“选择已有股东”会弹出公

司的股东，确认选择后即可自动填充到自然人或者非自然人中；点击“添加成员”，

会新增一空白信息框；点击红框 2“删除”按钮可以删除成员信息。



注意事项：清算组负责人、清算组成员至少各填写一个自然人或非自然人（只

有一个股东的企业允许只填写清算组负责人，不填写清算组成员），否则注销申

请受理时会被驳回。

5．如果信息有误可以点击“修改”；点击“保存”按钮，保存公告信息。

信息可以公告列表中“编辑”；点击“保存并公示”按钮，公告信息将会公示。

6．清算组备案公告公示后，可在系统页面查询，如信息有误，可修改重新

“保存并公示”或撤销。



7．办理债权人公告。“确认备案”清算组备案公告后，系统将会跳转到填

写债权人公告信息界面。填写完成相关信息，点击“预览”按钮，预览公告信息。

8．保存/保存并公示公告。

如果信息有误可以点击“修改”；点击“保存”按钮，保存公告信息，之后

信息可以在公告列表中“编辑”；点击“保存并公示”按钮，公告信息将会公示，

公示后的公告信息不可修改。（注：如果列表中存在“已公示”公告，不能再添

加或公示公告）



9．清算组备案公告、债权人公告发布成功后，公告信息将同步到国家企业

信用信息公示平台，可到该公示平台上查看公告情况。

（二）税务注销

办理注销登记前，请先办理“税务注销”，可登录深圳市市场监督管理局官

网，点击“企业注销一窗通”。进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“税

务注销”入口，点击“立即办理”。办理详情可咨询税务部门 12366。（注：详

细操作步骤请参照第一节“办理入口”--“PC 端官网入口”）

（三）一般注销登记流程

发布清算组备案信息公告和债权人公告满 45 天后，并已办理税务注销，可

申请一般注销登记，操作流程如下：

1．登录系统。①、登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗

通”；②、进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“执照注销”入口，点

击“立即办理”，进入“广东政务服务网”的登录页面；③、您可选择使用账号、

密码登录（无账号的，请先注册账号），或用微信扫描“粤省事”小程序码后进

行公安部门的人脸识别程序登录。（注：详细操作步骤请参照第一节“办理入口”）



2．进入申请页面，注销类型选择【一般注销】，填写“统一社会信用代码

/注册号、企业名称、法人证件号码、验证码”，点击“涉税情况查询”查看纳

税人未办结涉税事宜，“下一步”。



3．进入公司注销页面后，可以查看公司的基本信息。

4．选择“市场主体注销原因”，“债权债务及其他清理情况”内容。



5．填写“财产、债权债务情况”。

6．“注销一窗通信息”，可选择“注销社保”、“注销公积金”、“许可

证注销”。

提示：如果贵单位不存在社保欠费，注销业务办理通过后，将同步实现社保单位注销；

如果存在社保欠费，请尽快结清社保欠费，同步实现社保注销。

提示：勾选许可证注销的，若存在办理中的许可申请单，将终止相应的工单申请。

7．邮政寄递及信用承诺，自行选择是否邮寄，邮寄选择“是”，否则选择

“否”。

8．点击“进入提交页面”按钮，进入实名认证环节。

9．点击“实名认证”，页面会跳出相应的名认证二维码，请使用微信客户



端扫描二维码，按照步骤提示进行实名认证。





二、简易注销

简易注销适用于符合简易注销条件的企业，系统有五大亮点：一是支持企业

通过国家企业信用信息公示系统免费发布简易注销公告，公示全体投 资人承诺

书。二是简易注销登记时企业不再提交《备案通知书》、报纸样张等材 料。三

是大幅缩短注销公告时间，将注销公告时间由原来的 45 天缩短至 20 天（自然

日）。四是扩大简易注销适用范围，将未开展经营活动、无债权债务的非上市 股

份有限公司、各类企业分支机构，也纳入简易注销登记程序。 五是对提出简易

注销且未办理过涉税事宜，或者办理过涉税事宜但未领取发票、无欠税（滞纳 金）

及罚款的企业，税务部门直接将清税免办信息反馈到“一窗通”系统，企业 无

需到税务部门办理清税手续，让企业更好地享受改革的红利。

请先办理简易注销公告（注：需由法定代表人的个人账号发布简易公告），

发布简易注销公告达到 20 天（自然日）后方可再登录商事主体登记注册系统办

理“简易注销”业务。操作流程如下：

（一）办理简易注销公告

1．登录系统。①、登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗

通”；②、进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“发布注销公告”入口，

点击“立即办理”，进入“广东政务服务网”的登录页面；③、您可选择使用账

号、密码登录（无账号的，请先注册账号），或用微信扫描“粤省事”小程序码

后进行公安部门的人脸识别程序登录。（注：详细操作步骤请参照第一节“办理

入口”）

2．进入申请页面，注销类型选择【简易注销】，阅读简易注销办理须知。



3．填写“统一社会信用代码/注册号、企业名称、法人证件号码、验证码”，

点击“下一步”，“确定”进入系统发布简易注销公告。



4．确认简易注销符合条件，点击“确认”。

5．点击“全体投资人承诺书模板下载”。

6．请下载全体投资人承诺书模板，填写企业名称，选择债权债务情形，打

印后全体投资人签署，扫描成 JPG 格式、容量 1M 以内的图片文件进行上传。





7．简易注销公告发布成功后，公告信息将同步到国家企业信用信息公示平



台，可到该公示平台上查看公告情况。



（二）办理简易注销登记

简易公告满 20 天后，办理简易注销前请先点击“涉税情况查询”按钮，查

询商事主体清税情况，符合登记的可申请简易注销登记，操作流程如下：

1．登录系统。①、登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗

通”；②、进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“办理注销手续”入口，

点击“立即办理”，进入“广东政务服务网”的登录页面；③、您可选择使用账

号、密码登录（无账号的，请先注册账号），或用微信扫描“粤省事”小程序码

后进行公安部门的人脸识别程序登录。（注：详细操作步骤请参照第一节“办理

入口”）

2．进入申请页面，注销类型选择【简易注销】，阅读简易注销办理须知。



3．填写“统一社会信用代码/注册号、企业名称、法人证件号码、验证码”，

点击“涉税情况查询”查看纳税人未办结涉税事宜，点击“下一步”进入系统。



4．“注销原因”根据实际情况自行选择“债权债务及其他清理情况”、“适

用简易注销情形”事项。

5．“注销一窗通信息”选择“注销社保”、“注销公积金”、“许可证注

销”，同时注销勾选。

提示：如果贵单位不存在社保欠费，注销业务办理通过后，将同步实现社保单位注销；



如果存在社保欠费，请尽快结清社保欠费，同步实现社保注销。

提示：勾选许可证注销的，若存在办理中的许可申请单，将终止相应的工单申请。

6．邮政寄递及信用承诺，如果选择不邮寄，请在收到领取短信后，及时到

所属区域行政服务大厅领取，一个月内未领取的，将按照相关管理规定处理。（如

申请了发票和税控设备，领证人为法定代表人或经授权的财务负责人（领证时须

提交法定代表人授权委托书）；如未申请，领证人为企业法定代表人或业务经办

人。）

7．注销信息填写完成后，点击“进入提交页面”，进入实名认证环节

8．点击“实名认证”，页面会跳出相应的名认证二维码，请使用微信客户

端扫描二维码，按照步骤提示进行实名认证。







第三节 预约银行销户

预约银行销户

您还可以预约银行对公账户销户，操作流程如下：

1．登录系统。①、登录深圳市市场监督管理局官网，点击“企业注销一窗

通”；②、进入“企业注销一窗通平台”导航页面，找到“预约银行对公账户销

户”入口，点击“现在预约”，进入“广东政务服务网”的登录页面；③、您可

选择使用账号、密码登录（无账号的，请先注册账号），或用微信扫描“粤省事”

小程序码后进行公安部门的人脸识别程序登录。（注：详细操作步骤请参照第一

节“办理入口”）



或者通过待办页面，点击“我要申请”，进入预约银行销户登记。

2．进入申请页面，填写“统一社会信用代码/注册号、企业名称、法人证件

号码、验证码”，点击“下一步”。



3．进入申请页面，填写“银行账户”信息，点击“提交”预约办理。



第四节 流程办理方式

网上办理提交申请，根据业务规定不同，分两种办事方式：

全流程：网上申请提交，通过进行电子签名提交申请表，无需到办事窗口交

资料；

非全流程：网上申请提交，按预约时间到办事窗口递交纸质申请资料办理。

（一）全流程办理方式

第一步：全流程办理，选择“是（全流程网上办理）”，点击“进入全流程

申报”。

第二步：全流程网上办理，请下载“未签名的申请表”进行电子签名、提交

申请。如需修改申请信息，点击“返回填写页面”，再次提交需重新实名认证。



注意事项：

(1) 签名详细操作可参考《建设银行手机银行商事登记签名操作手册》、《数字

证书签名使用手册》、《商事主体登记注册常见问题》。

(2) “未签名的申请表”签名前需安装 PDF 阅读器，系统页面有相关下载链接。

(3) 数字证书签名需下载对应证书驱动，系统页面有相关下载链接。

第三步：进行电子签名，完成全部签名后点击 PDF 申请表第一页右上角的【提

交】按钮。



全流程业务提交成功后，1 个工作日办结，如有疑问请致电 12315，或者咨

询审批部门。

（二）非全流程办理方式

第一步：非全流程办理，选择“否（预约办理）”，点击“提交”。



第二步：选择预约办事大厅、办理时间后，点击“提交预约”，准备相关资

料按时去办理。

注意事项：

1.相关业务规则规定，一个用户下最多预约两笔业务，必须办理完其中一笔

业务再继续预约第三笔业务，同一个经办人一天只能预约一笔业务；

2.请按预约时间办理，经办人未按预约时间办理业务的，人为失约会影响再



次预约；

3.如撤销已预约的业务，重新发起申请时，不可预约当天时间，请预约之后

的时间。

4.提交成功请预约时间，准备相关材料到办事窗口办理，更多办事内容查看：

深圳市市场监督管理局（深圳市知识产权局）办事指南！（温馨提示：请您确认

申请内容和要预约的办理时间无误后再进行预约，一旦预约将不能取消和修改预

约，且同一个用户只能同时预约 5 笔业务，如已预约 5 笔业务，需等其中一笔预

约过期失效后才能再次进行预约。）

本市辖区内各服务大厅的信息如下：

序号 办证点 咨询电话 地址

1
罗湖区政务

服务中心

0755-2218513

2

深圳市罗湖区经二路 48 号罗湖区政务服

务中心

【办公时间：星期一至星期五 上午：9：

00-12：00 下午：14：00-18：00】

2
福田区政务

服务中心

0755-8297980

9

深圳市福田区深南大道 1006 号国际创新

中心 F 座 3 层

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外）上午 9:00-12:00 下午 14：00-17:45】

3

福田区政务

服务中心市

场监管服务

0755-8345657

6

深圳市福田区新沙路 7 号工商物价大厦

1-3 楼

【办公时间：周一至周五（法定节假日除



厅 外）上午 9:00-12:00 下午 14：00-18:00】

4
南山区政务

服务中心

0755-8697509

5

深圳市南山区滨海大道辅路 3001 号深圳

湾体育中心南山区政务服务中心

【办公时间：星期一至星期五（法定节假

日除外）上午：9：00-12：00 下午：14：

00-17：45】

5

南山区政务

服务中心创

新广场服务

厅

0755-2692300

5

深圳市南山区白石路 3609 号深圳湾科技

生态园 9 栋 A 座 A1 三层南山区政务服务

中心创新广场服务厅

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外）上午 9:00-12:00 下午 14：00-17:45】

6
盐田区政务

服务中心

0755-2522957

9

盐田区沙盐路盐田现代产业服务中心裙

楼A 座二楼开办企业一窗通 8-9 号窗口

【2021 年 9 月 6 日启用，办公时间：周

一至周五 （法定节假日除外）上午：

9:00-12:00，下午：14:00-17:45】

7
宝安区政务

服务中心

0755-2766000

9

深圳市宝安区宝安大道与罗田路交汇处

宝安区体育中心综合训练馆一楼宝安区

政务服务中心

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外）上午 9:00-12:00 下午 14:00-18:00】



8
龙华区政务

服务中心

0755-2333200

0

深圳市龙华区龙华大道 2281 号国鸿大厦

A 座龙华区政务服务中心

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外） 上午 9:00-12:00 下午 14:00-18:00】

9
龙岗区政务

服务中心

0755-2890842

0

深圳市龙岗区中心城龙翔大道 8033-1 号

龙岗区政务服务中心

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外） 上午 9:00-12:00 下午 14:00-18:00】

10
光明区政务

服务中心

0755-8821202

1

深圳市光明区牛山路与德雅路交汇处公

共服务平台一楼北厅

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外）上午 9:00-12:00 下午 14:00-17:45】

11
坪山区政务

服务中心

0755-2847711

1

深圳市坪山区金牛西路 12 号政务服务中

心一楼

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外） 上午 9:00-12:30 下午 14:00-17:30】

12
大鹏新区政

务服务中心

0755-2833310

0

深圳市大鹏新区葵涌街道金业大道 140

号生命科学产业园 B13 栋大鹏新区政务

服务中心

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外） 上午 9:00-12:00 下午 14:00-17:30】

13 深汕特别合 0755-2209743 深圳市深汕特别合作区鹅埠镇大德路城



作区政务服

务中心

2 市综合服务厅

【办公时间：星期一至星期五：上午 9：

00-12:00，下午 14:30-18:00（法定节假

日除外】

14
前海 e 站通

服务大厅
0755-12345

深圳市南山区前海深港合作区前湾一路

1号前海深港合作区管理局A 栋 E 站通服

务大厅

【办公时间：周一至周五（法定节假日除

外） 上午 9:00-12:00 下午 14:00-18:00】

15
市政务服务

中心
0755-12345

深圳市福田区福中三路市民中心 B 区首

层市政务服务中心东厅【办公时间：周一

至周五（法定节假日除外）上午

9:00-12:00 下午 14：00-18:00】



第五节 业务审核及打印注销通知书

（一）业务审核结果

经办人可登录商事主体登记注册系统查询审核结果，最新状态对应以下情况：

1. “未提交”状态显示为：草稿；

2. “已提交待审核”状态显示为：已申报；

3. “驳回”状态显示为：已登记驳回。业务被驳回，不能删除或修改原申

请业务，需要根据驳回意见重新发起申请。

4. “审批通过”状态显示为：已登记。

（二）打印注销通知书

注销业务审批通过后，需打印企业注销通知书。

1. 打印方式一

第一步：经办人在系统申请页面，查询“全部事项”办理记录，点击“查

看”，

第二步：点击“业务材料”。



第三步：点击“登记通知书”。

第四步：查询自行打印。



2. 打印方式二

经办人或法定代表人携带身份证原件，到所属行政服务大厅打印变更通知

书。营业执照可选择是否交还。
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