
标准化经营范围操作指引

设立业务

1、经营范围添加（以个体户设立为例）

(1) 进入经营信息填报页面后，点击页面“经营范围标准填

报”按钮（图一），弹出经营范围标准填报页面（图二）。
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(2) 在经营范围填报弹窗，搜索输入框输入经营范围关键字

（图三-1），点击输入框右侧搜索按钮（图三-2）即可查询到关

键字相关的经营范围。

(3) 查到到相关经营范围后，找到需要添加的经营范围条目，

点击添加（图三-3），经营范围条目会被添加到已选条目中（图

三-4）。
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(4) 在弹窗页面中，选择主题（图四），可以根据主题添加

经营范围。

(5) 选择主题后，可以查看到主题相关的经营范围条目，点

击全选后，相关的经营范围条目会全部添加到已选条目中，若无

需全部添加，可以点击添加按钮进行单个添加（图五）。
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(6) 完成经营范围选择后，点击生成结果（图五），即可完

成经营范围添加（图六）。

注：不点击生成结果，相关结果不会被成功添加至页面！
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2、已添加的经营范围修改或移除

(1) 已添加经营范围如果需要修改，或者删除相关条目。需

要重新进点击“经营范围标准填报”按钮，回到经营范围选择页

面。

(2) 进入页面后可已通过搜索，搜索到已添加经营范围后，

点击取消（图七-1），即可取消已选条目中的对应条目；或者点

击已选条目中的  进行取消（图七-2）；也可以选择清除全部，

清除已选择的所有经营范围条目（图七-3）。

图七

(3) 完成修改后，点击生成结果修改后的经营范围结果即可

成功添加至页面。

注：不点击生成结果，相关结果不会被成功添加至页面！



3、行业类别

(1) 首条添加的经营范围默认为经营范围主营条目，当主营

条目经营范围涉及多个行业时，会弹出行业选择框，若弹窗行业

非主体主营行业时，点击关闭按钮即可（图八）。

图八

(2) 当主营条目只对应一个行业时，会默认行业为该经营范

围条目对应的行业（图九），如果主体行业不是当前的行业是可

以在完成经营范围条目添加后进行修改。
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(3) 完成经营条目添加后，在已选条目中，找到所需要的主

营条目，光标选中后，长按鼠标左键往上拖，即可更换主营条目

（图十），更换后，如果主营条目存在多条行业，需要重新选择

行业，如果主营条目只对应一条行业，行业默认为主营条目所对

应的行业。

注：当已选条目同时存在许可项目和一般项目时主营条目仅允许

为许可项目，为若所选条目仅存在一般项目时，主营条目才允许为一

般项目。
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变更业务

1、进入变更页面后，打开左侧经营项目变更按钮后，点击页面“经

营范围标准填报”按钮（图一），弹出经营范围标准填报页面（图二）。
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2、如果需要新增经营范围，必须通过标准化查询，查询后进行添

加，添加详细步骤可参考设立业务中的方法，完成标准化经营范围条

目添加后，点击生成结果（图三），弹窗确定后（图四），即可完成

经营范围添加。
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3、原非标准化经营范围的内容仅支持删除全部或者删除部分，删

除后，若仅需移除原有经营范围中的部分经营范围，则仅需在弹窗上

半部分操作，调整原非标准化填写经营范围即可，调整完成后，点击

确定，则完成变更后内容填报（图五）。

注：若误删了原经营范围，且点击了确定，处理方法如下：

（1）在标准化描述中查询，并重新添加，如果查询结果中没有一

模一样的条目，可以看下选择近似的条目添加；

（2）关闭经营范围变更按钮后重新打开按钮，重新填报变更后的

经营范围。

图五

4、完成了填写后，如果需要继续修改，可以参考设立中的已经添

加的经营范围修改或移除中的步骤进行操作，或者关闭经营范围变更

按钮后重新打开，进行重新填写。



其他指引

1、弹窗页面，点击右上角“操作指导”（图一），即可查看具体

操作指导（图二）。若存在问题也可以点击“问题反馈”（图三）跳

转至经营范围小助手网站（图四），获取帮助。
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