附件1
	食品流通许可书面资料审查标准 

	业务类型
	审查岗位人员
	具体标准

	总则
	受理
	1.各单位只受理本辖区申请，受理的申请应属于食品流通许可的发证范围，受理的材料应要件齐全、符合法定形式。

	
	
	2.需要签字盖章的申请材料：企业应加盖单位公章，无公章的个体户可以签名代替。

	
	
	3.收复印件规则：复印件要清晰可辨认，由提交人签字确认与原件相符。要求验原件的，受理人员应在复印件上加盖核对章。

	
	
	4.表格填写规则：表格填写完整，申请人和食品安全管理员签章正确，符合签章规则。有涂改的要由申办人或申办人授权的代理人签字确认。

	设立
	受理
	1.申请表：按照总则表格填写的要求填写。(1)经营场所地址应根据场所使用证明填写，如果场所使用证明未完整填写“深圳市XX区”的，应根据出证机关的签章补齐“市区标识地名(如深圳市福田区龙尾路)”信息，如果场所使用证明上的地址完全不符合门牌号码登记规则会造成查找困难的，应要求申请人向场所使用证明开具单位申请修改； (2)经营项目中对于加油站、药店、医院等特殊经营场所，不能核准散装食品或复热项目；(3)单纯批发方式的经营主体，不能申请经营预包装食品复热、散装熟食、散装酒精饮料；(4)经营品种仅录入不打印在证上，申请人要求将类别打印在证上的，应在申请表中备注栏填写“仅限XX”，限定三种以内，以《食品类别申报表》中所列类别为限，不得超出。

	
	
	2、法定代表人（负责人）核对身份验原件：法定代表人（负责人）必须亲临受理窗口，提供二代身份证原件申请办理许可，由受理人员核对身份证照片与本人基本相符、原件与复印件核对无误后在复印件上由法定代表人（负责人）和受理人员共同签名确认。申请书中负责人签名应在受理窗口面签。无法亲临窗口核对身份及面签的，可以委托他人办理，但必须提供经公证的授权委托书。


	
	
	3.平面图：（1）清晰，原则上为打印版本，边缘留2CM装订空间；（2）食品经营的空间布局应体现出食品与非食品、散装食品与预包装食品进行了明确的分区销售，有仓贮区域的也要标明；特许经营项目及主要设施设备位置应在空间布局图上明确标注；（3）除兼营餐饮的以外，单纯申请食品流通许可的，不应有明显不属于食品流通的经营用具（如食品生产用具或者经营餐饮的用具）；（4）流程布局图不能有明显的交叉污染的情况；（5）既经营餐饮又经营流通，或者不仅仅经营食品还有兼营其它商品的，要在平面图上标清经营食品流通的区域。

	
	
	4.工具清单：要基本与平面布局图相符。原则上为打印版本。

	
	
	5.管理制度：基本符合食品安全法的要求。原则上为打印版本。

	
	
	6.场地证明：（1）租赁合同或房产证的复印件，签发单位的印章要清晰。承租人不是单位法定代表人（负责人）的，需要出具场所使用声明。军产房要收取《军队房地产租赁合同》复印件，租赁合同如经备案不再收取产权权复印件。（2）无法按申请书《填报说明》提供有效房产证明文件的房屋，可由各区人民政府（新区管委会）、街道办事处、居委会、社区工作站、园区（工业园区、科技园区）管委会、市场开办管理单位、物业管理公司等单位或部门出具同意在该场所从事食品流通经营活动的《场所使用证明》。场所使用证明出具单位的印章要清晰，收取原件；（3）经营食品零售的应提供可供商业用途的场所证明，住宅改为商业用途的需要住改商证明（城中村除外）；(4)申办地址已经核发许可证的，应启动撤销许可证工作流程。

	
	
	7.健康证：核对是否有效。验原件收复印件。

	
	
	8.食品安全管理员证和食品安全管理员的身份证：核对是否有效，验原件收复印件。

	
	
	9.类别申报表：要按实际经营品种勾选，对于勾选了“其他”的一定要严格审查，不得将“保健食品”、“胶囊”、“快餐”、“药材”、“食用农产品”等不属于食品流通发证范围的项目填入。
10.委托书：填写完整，签章正确。法定代表人（负责人）亲临受理窗口核对身份后，委托他人办理的，委托书应在受理窗口签署。法定代表人（负责人）未亲临窗口的，委托书应经公证。

	
	
	11. 药店申请婴幼儿配方乳粉经营的特别证明：应提供监管部门开具的未因经营假冒伪劣药品等商品被予以处罚的书面证明。

	
	核查
	1.企业在窗口申请的经营范围和实际的经营范围是否一致，对发现有现制现售的，要在核查意见内增加“兼营现制现售”的备注或者径行办理餐饮许可的建议。

	
	
	2.地址是否一致。

	
	
	3.企业在窗口提交的平面图与现场是否一致。

	
	
	4.按照规范填写现场核查表。

	
	审批
	经营品种仅为预包装食品的（不含复热、不含兼营现制现售）可不予现场核查，直接作出许可决定。复核受理材料，审查受理员是否按照规定受理申请，核查环节是否明显失当，按照核查意见决定是否修改核准范围，是否予以许可。

	变更
	受理
	总体要求：提交的每种材料的具体审核标准都与新设立相同。

	
	
	1.《食品流通变更许可申请书》（原件1份）；按总则填表规则操作。

	
	
	2.许可证正、副本（原件）；

	
	
	3.从业人员健康证（复印件1份，验原件）；按照验原件收复印件规则操作。

	
	
	4.食品安全管理员证和食品安全管理员的身份证（复印件1份，验原件）。要求同设立申请，按照验原件收复印件规则操作。


	
	
	5.变更事项相关材料：

	
	
	（1）变更名称的，应提交名称变更预先核准通知书或名称变更后的营业执照（复印件1份）。属地址名称变更的需提交辖区派出所的更名证明，证明出具单位印章清晰。（原件1份）

	
	
	（2）变更经营场所的，要提交新的场地证明、工具清单、空间布局图、操作流程（具体标准同新设立）。

	
	
	（3）变更负责人：新任负责人需要亲临受理窗口核对身份验原件，面签委托书、承诺书；新的营业执照复印件一份；签字由新或旧负责人签字。

	
	
	（4）变更食品安全管理人员的，应提交相关决议或证明（申请者在申请表上填写了变更食品安全员项目并按照规定签字盖章即认为其出具了相关证明），以及新任食品安全管理人员的身份证明，食品安全管理人员的培训考核证（复印件1份，验原件）。

	
	
	（5）变更许可范围的，涉及食品类别改变的应提交新的食品类别申报表，涉及食品经营设备、工具改变的应提交新的食品经营设备、工具清单。变更许可范围涉及到对场地用途有要求的，如批发变零售，要查看场地证明是否适合商业用途。药店增加婴幼儿配方乳粉经营项目的，应提供监管部门开具的未因经营假冒伪劣药品等商品被予以处罚的书面证明。


	
	
	6.委托办理的，应当提供委托书（原件1份）及委托代理人身份证明（复印件1份，验原件）。

	
	核查
	需要现场核查的，核查的书面要求同设立。


	
	审批
	变更食品流通许可主体名称、地址名称（实际地址不变）、法定代表人（负责人）、食品安全管理人员（专业技术人员）、主体类型的；申请缩小原许可范围的；以及仅经营预包装食品原证延续的可不进行现场核查，凭受理材料作出许可决定。复核受理材料，审查受理员是否按照规定受理申请，核查环节是否明显失当。

	延续
	受理
	延续材料的具体核查标准依照总则和具体材料和设立的材料审查标准相同。

	
	
	1.《食品流通延续许可申请书》（原件1份）；

	
	
	2.许可证正、副本（原件）；

	
	
	3.从业人员健康证（复印件1份，验原件）；

	
	
	4. 委托办理的，应当提供委托书及委托代理人身份证明。

	
	
	5.食品安全管理员证、食品安全管理员身份证。

	
	核查
	需要现场核查的，核查的书面要求同设立。

	
	审批
	仅原证经营范围不变的免予核查，其他的需要现场核查。复核受理材料，审查受理员是否按照规定受理申请，复核审查环节是否明显失当。

	注销
	受理并决定
	1.《食品流通注销许可申请书》（原件1份）；符合总则的填表规则。

	
	
	2.《食品流通许可证》正、副本（原件）（无法收回的应有书面说明）；

	
	
	3.委托书及委托代理人身份证明（复印件1份，验原件）。

	补办
	受理并决定
	食品经营者遗失、污损《食品流通许可证》，应申请补办食品流通许可证，应当提交下列材料，具体核查标准依照总则和具体材料和设立的材料审查标准相同。

	
	
	1.《食品流通许可证补办申请书》（原件1份）；

	
	
	2.委托书及委托代理人身份证明（复印件1份，验原件）；

	
	
	3.许可证遗失的，需递交经营者在本地区公开发行的市一级报纸上刊登证照遗失并声明作废的公告（原件1份）。

	
	
	4.食品安全管理员证、食品安全管理员身份证。

	
	
	被污损的《食品流通许可证》应在申请同时予以收回。

	撤回
	受理
	申请人在许可机关受理许可申请之后至作出许可决定之前，要求撤回许可申请的，应当填写《食品流通许可申请撤回申请书》，许可机关终止办理许可申请。


