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[bookmark: _Toc527984549][bookmark: _Toc527984550]1、填报须知
一、提交自查报告相关依据
(一)《广东省食品药品监督管理局关于食品药品生产经营企业落实主体责任的规定》（以下简称《规定》）。
(二)《深圳经济特区食品安全监督条例》（以下简称《条例》）。
二、需提交自查报告的范围
根据《规定》的相关要求，以下相关企业每年至少进行一次全面自查，在规定的时间内向食品药品监督管理部门形成备案：
(一)	食品生产企业；
(二)	餐饮服务企业；
(三)	保健食品生产企业；
(四)	药品生产企业；
(五)	特殊药品生产经营使用单位；
(六)	医疗机构制剂室；
(七)	药物临床试验机构；
(八)	药物非临床研究机构；
(九)	药品批发企业；
(十)	医疗器械生产企业；
(十一)	医疗器械经营企业；
(十二)	化妆品生产企业。
依据《条例》的相关规定，凡被我市列入重点监督对象的食品生产经营者，每年至少对食品安全情况进行两次自查，在规定的时间内向监督管理部门形成备案：
(一)	中央厨房、集体用餐配送单位，以及供餐人数众多的集中用餐单位；
(二)	重大活动餐饮服务单位；
(三)	大型餐饮企业、连锁餐饮企业；
(四)	旅游景区餐饮服务提供者；
(五)	集中交易市场开办者、网络食品交易第三方平台提供者；
(六)	保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品和其他专供特定人群的主辅食品等特殊食品的生产经营企业。
三、提交自查报告相关要求及时间
根据《规定》和《条例》的相关要求及规定，企业需如实填写自查报告，并经主要责任人签署后，在每年12月底前向生产经营场所所在地食品药品监督管理部门形成备案。凡被我市列入重点监督对象的食品生产经营者，则需在每年6月底和12月底前向监督管理部门形成两次备案。食品药品自查报告系统将全年开放，每年第四季度（每年12月30日前）作为提交自查报告的最后时限。
四、其他注意事项
(一)	企业及相关单位在进行填报时，依照《系统操作手册》相关流程指引，进行相对应的填报工作。
(二)企业及相关单位需按照自查报告的内容进行自查，发现不符合相关要求的事项，主动进行整改。如实填写自查报告，自查报告经过主要负责人签署之后，在规定的时间提交自查报告。
(三)企业及相关单位已完成自查报告的提交工作，则需等待监管部门审核。如自查报告未能通过监督管理部门审核，则需按照监督管理部门审核意见进行整改。
(四)	如在使用本系统过程中遇到问题，亦可拨打咨询电话12345，进行咨询、反馈。
五、重要事项说明
对未履行自查并形成书面记录或未按要求提交自查报告的企业及相关单位，食品药品监督管理部门将依据《规定》和《条例》的相关要求及规定，给予企业相应处罚。
2、系统登录
[bookmark: _Toc527984551]2.1、系统要求及入口
[bookmark: _Toc527984552]2.1.1、系统要求
“深圳市食品药品自查报告系统”采用用户登录系统在线填报的方式进行填报，企业可以通过电脑浏览器进行登录填报。
1） 电脑端在线填报系统要求：
操作系统：windows XP以上，苹果Mac等操作系统。
浏览器：IE8及以上、火狐、谷歌等主流浏览器。
[bookmark: _Toc527984553]2.1.2、系统入口
	方式一、在浏览器中直接输入：
https://amr.sz.gov.cn/psout/jsp/gcloud/pubservice/ext/checkout/login.jsp 
进行访问。
[bookmark: _Toc527984554]2.2、用户登录

[image: ]
	在登陆页面，输入注册号或统一社会信用代码、法定代表人或负责人的身份证号码、法定代表人或负责人的姓名、经办人手机号码，在输入完经办人手机号码后点击“获取手机验证码”按钮，获得手机验证码后在“手机验证码”框中输入验证码。
信息填写完整后点击“登录”按钮，登陆成功后自动进入系统。
【提示说明】：
同一个注册号或统一社会信用代码获取验证码后2小时内有效，在有效期内重复点击将无法获取新验证码。
[bookmark: _Toc527984555]3、食品药品自查报告上报
	企业用户登录成功后，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527984556]3.1、待自查
如果登陆企业需要上传自查报告，则在“待自查”页面会有相关内容，如下图所示。且“待自查”上面的数字显示的需要自查的内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc527984557]3.1.1、填报
点击“填报”按钮，弹出编辑窗口，如下图所示
[image: ]
	在表单填写“提交人”、“企业联系人”、“联系人电话”，填写完之后，点击下载模板，如下图所示：
[image: ]
把需要自查的模板下载下来。填写完毕之后，点击“上传附件”按钮
[image: ]
上传成功之后，点击提交按钮，提示“提交成功”，如下图所示
[image: ]
点击确定，待审核界面就有一条记录，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527984558]3.2、待审核
企业已经提交，但是内网审核人员还未审核，可以再这个界面看到，如下图
[image: ]
可以看到办理状态及详情。
[bookmark: _Toc527984559]3.2.1、详情
点击“详情”页面，弹出如下界面，可以看到自己填写的信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc527984560]3.3、已审核
内网审核完之后，在“已审核”页面可以看到一条记录，并且可以看到办理状态是：已审核，审核状态是：通过如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527984561]3.3.1、详情
点击“详情”，可以查看自己填写的信息，如下图所示：

[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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